	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC THANH AM
	                                         LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 19 – NĂM HỌC 2017 - 2018

TỪ NGÀY  08/01 ĐẾN NGÀY 12/01/2017



	Thứ/ Ngày
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC 
	CBGV trực
	BV trực

	
	Buổi sáng
	Buổi chiều
	
	

	Hai

08/01
	Học sinh nghỉ hết học kì I.
CBGV hoàn thiện hồ sơ học kì 1 theo nhiệm vụ được phân công (Bám sát hồ sơ công việc)
	Các tổ CM hoàn thiện việc đánh giá kết quả học tập và làm theo tư tưởng, đạo đức phong cách Hồ Chí Minh, gửi phiếu đánh giá về Phòng HT trước 15h
15h30: Họp Hội đồng TĐKT tại Phòng HĐ
	LĐ: Trực
GV: Trà
	Ca 1: Tân
Ca 2: Phương

	Ba

09/01
	7h45: HĐTT: Tập thể dục; Tuyên truyền ATTP, PTTNTT
Đ/c Hoa gửi Biểu biên chế có mặt đến 01/01/2018 về PNV

8h: Kiểm tra nề nếp chuyên môn đầu học kì II.
9h20: Duyệt giáo án dự thi GVG môn Đạo đức (K4 chuẩn bị)
	14h: Hiệu trưởng dự HN Sơ kết HK1 tại KLC
16h30: TTVH  tổ chức CLB Aerobic tại phòng NK 
15h20: KTNB: PHT, TPT, GVCN kiểm tra hoạt động giáo dục đạo đức học sinh.
	LĐ: Vân

GV: Thắm
	Ca 1: Tân 
Ca 2: Tài

	Tư
10/01
	7h45: HĐTT: Việt Nam ơi; Tuyên truyền PCCN 
9h: HT duyệt dự toán chi NSNN năm 2018; Kế hoạch mua sắm tài sản, trang thiết bị tập trung năm 2018 và VB mẫu 2 về rà soát tuyển sinh năm học 2018 – 2019

9h20: GVCN nhận phiếu thu tiền tháng 10 tại VP

10: Thanh toán tiền đồng phục cho Nhà may Thanh Phong
	TPT hoàn thành báo cáo CTĐ và PTTN học kì I nộp Quận Đoàn.

14h: BGH Dự giờ tư vấn chuyên môn
16h30: Hiệu trưởng dự Tổng kết khóa bồi dưỡng lớp chuyên viên tại TTCT Quận

16h30: TTVH tổ chức CLB Hiphop tại phòng NK
	LĐ: Trực
GV: Thủy 
	Ca 1: Phương  
Ca 2: Tài

	Năm

11/01
	7h30: KT, TQ thu các khoản thu tiền T1 ( Hiền Hồng hỗ trợ)

7h45: Con Tự lập – Con Tự tin; Nhắc nhở HS nề nếp thi đua
8h30: HT dự họp tại P2 - UBND Quận thông qua dự thảo KL KT theo KH337 
	16h: KT, TQ thu các khoản thu tiền tháng 1/2018
14h: Tổ chức chuyên đề TNXH tại lớp 3A3.
15h: HT duyệt Kế hoạch tổ chức lễ sơ kết học kì I (đ/c Hằng c/bị)
16h30: TTVH tổ chức CLB múa tại phòng NK
	LĐ: Vân
GV: Nhung
	Ca 1: Phương 
Ca 2: Tân 

	Sáu

12/01
	7h30: KT, TQ thu các khoản thu tiền tháng 1/2018

7h45: HĐTT: Chiken dance
9h: Họp giao ban

Các bộ phận nộp BBKTNB, lịch tuần về VP trước 11h
	16h: KT, TQ thu các khoản thu tiền tháng 1/2018

15h30: Họp BĐ DCMHS trường

16h30: Họp GVCN, Ban đại diện CMHS các lớp.

16h30: HS học MC – diễn xuất tại phòng đa năng 
	LĐ:Vân 

GV: Thư
 
	Ca 1: Tài
Ca 2: Tân


	CN

14/1
	8h: Họp PHHS sơ kết học kỳ I năm học 2017 – 2018.
	
	
	

	Ghi chú: Đ/c Trực học lớp TCCT. Thứ 5, 6 hàng tuần.

	Hiệu trưởng

Nguyễn Thị Thúy Vân


